
 
 
Die Suchthilfe Wetzlar e. V. ist seit über 50 Jahren staatlich anerkannter Träger der Jugend- und Suchthilfe im 
Einzugsgebiet der Stadt Wetzlar und dem südlichen Lahn-Dill-Kreis. Ziel unserer Arbeit ist es, gefährdeten 
Kindern, Jugendlichen und Erwachsenen, von Abhängigkeitserkrankung Bedrohten, Abhängigkeitskranken und 
deren Familien umfassende Hilfen bei der Bewältigung der vorhandenen Problemlagen zu geben.  

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir  

in Teilzeit bis maximal 75% der wöchentlichen Arbeitszeit  
im Fachbereich Finanzen & Controlling eine/n 

BETRIEBSWIRTIN/ BETRIEBSWIRT (M/W/D) 

oder vergleichbare Qualifikation. 
 

ZU DEN AUFGABEN GEHÖREN: 
• Erstellung der Monats-, Quartals- und des Jahresreportings für die Unternehmensplanung, 
• Mitwirkung bei der wirtschaftlichen Jahresplanung, 
• Erstellung von Statistiken und Auswertungen, 
• Erweiterung und Ergänzung bestehender Controllingstrukturen und -instrumente, 
• Beratung und Unterstützung der Leitung in betriebswirtschaftlichen Fragestellungen, 
• Finanzverwaltung und Rechnungswesen, 
• Erstellung des Jahresabschlusses einschließlich Verwendungsnachweise, 
• Personalverwaltung und -sachbearbeitung in Kooperation mit der Stadt Wetzlar/ Rechenzentrum, 
• Mitwirkung im Qualitätsmanagement. 

 
IHR PROFIL: 
• Ein abgeschlossenes Studium als Betriebswirt/in (Fach-/Hochschule) oder 
• alternativ eine kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter, Finanzbuchhalter, 

Betriebswirt / Fachwirt (Controlling, Finanzen, Rechnungswesen o. ä.) oder vergleichbar (m/w/d),  
• Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, in der Bilanzbuchhaltung oder im Controlling, 
• fundierte Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen, 
• eine sorgfältige, strukturierte und selbständige Arbeitsweise, 
• Kommunikations- und Kontaktfähigkeit, Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit. 

 
WIR BIETEN IHNEN: 
• eine unbefristete Teilzeitstelle im Umfang von bis zu 75 % VZÄ mit Bezahlung in Anlehnung an den  

TVöD-VKA, 
• 30 Urlaubstage,  
• Sonderzahlung, 
• angenehmer Arbeitsplatz mit viel Gestaltungsspielraum in einem interessanten, vielfältigen und 

verantwortungsvollen Aufgabenbereich mit hoher Eigenverantwortung,  
• Unterstützung durch ein multiprofessionelles Team, 
• intensive Einarbeitung, 
• interne und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, 
• Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten, 
• gute Teamatmosphäre und ein angenehmes Arbeitsklima. 

Wenn Sie Interesse an der Mitarbeit in unserem Team haben, schicken Sie uns bitte Ihre 
Bewerbungsunterlagen, am besten per E-Mail.  

RÜCKFRAGEN UND BEWERBUNGEN AN:  
Suchthilfe Wetzlar e. V.  
Frau Ingrid Müller 
Sophienstraße 7 
35576 Wetzlar 
(T) +49 6441 210 290  
E-Mail: bewerbung@suchthilfe-wetzlar.de 


